
 

 

 

  

Klicka på ikonen för moduler och välj 

modulen fildelning. 

Välj mapp, skapa sedan en ny mapp där under som du döper till samma namn som filen du ska ladda upp. 



 

  

Dubbelklicka på ”Ladda upp fil”. Då dyker det upp en ny ruta där du ska leta fram det dokument du vill ladda upp 

och sedan klicka på ”Öppna”. 

Markera mappen som heter detsamma som filen du har laddat upp och klicka sedan på ”OK”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klart! 


